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I. GI֦I THI֒U 

Hi֓n nay, hӺu hԒt c§c gi§o vi°n soӴn b¨i 

giӶng Ľi֓n tֹ ĽԚu sֹ dֱng phӺn mԚm Microsoft 

PowerPoint (Phi°n bӶn 2003, 2007, 2010, 2013,...). 

Tuy nhi°n, c· m֥t s֝ chֵc nŁng cao cӸp kh¹ng ĽҼ֯c 

MS PowerPoint h֣ tr֯ nhҼ: Quay phim tַ Webcam, 

quay m¨n h³nh, chֱp m¨n h³nh, soӴn c©u h֛i trԂc 

nghi֓m, vԐ Ľ֟ th֗ h¨m s֝.... v¨ ĽԊc bi֓t l¨ nhֻng 

mӾu powerpoint sԈn c· ĽԜ cho ngҼ֩i d½ng chҼa c· 

nhiԚu kinh nghi֓m soӴn b¨i giӶng c· thԜ d֑ d¨ng sֹ 

dֱng.  

PhӺn mԚm thiԒt kԒ b¨i giӶng Ľi֓n tֹ 

eLearningPRO version 3.0 ĽҼ֯c  Ľ֥ i ngȈ chuy°n 

gia, c§c nh¨ khoa h֙c thu֥c Trung t©m ph§t triԜn 

phӺn mԚm - TrҼ֩ng ņӴi h֙c SҼ phӴm K׃ thuԀt 

HҼng Y°n x©y dֽng tַ nŁm 2010 nhԄm tԀn dֱng 

ĽҼ֯c tӸt cӶ c§c ĽiԜm mӴnh cֳa phӺn mԚm MS 

PowerPoint Ľ֟ng th֩i b֡ sung th°m c§c chֵc nŁng 

c¸n thiԒu ֫ phӺn mԚm n¨y, Ľ֟ng th֩i gi¼p nhֻng 

gi§o vi°n c· thԜ tӴo c§c b¨i giӶng m֥t c§ch d֑ d¨ng 

m¨ kh¹ng Ľ¸i h֛i kinh nghi֓m sֹ dֱng m§y t²nh.  

ņԒn nay, Ľ« c· rӸt nhiԚu gi§o vi°n trong v¨ 

ngo¨i t֕nh HҼng Y°n sֹ dֱng v¨ ĽԚu Ľ§nh gi§ rӸt 

cao phӺn mԚm ֫ t²nh hi֓u quӶ, d֑ sֹ dֱng v¨ thiԒt 

thֽc trong c¹ng t§c soӴn b¨i giӶng Ľi֓n tֹ. 

II. YąU CӹU H֒ TH֜NG 

1. PhӺn cֵ ng 

× B֥ xֹ lĨ Intel Pentium dual core 1.2 GHz tr֫ l°n 

× B֥ nh֧ trong (RAM): 2 GB 

× ֠ cֵng c¸n tr֝ng t֝i thiԜu 3 GB 



4 

 

× Camera hoԊc Webcam + Microphone (T½y ch֙n khi 
cӺn quay h³nh, thu ©m) 

2. PhӺn mԚm 

× H֓ ĽiԚu h¨nh MS Windows XP SP3/Windows 
7,8,10 x86 (32 bit) hoԊc x64 (64 bit).  

× M֥t trong c§c b֥ phӺn mԚm sau Ľ©y: MS Office 

2003, 2010, 2013, 2016. 

× Microsoft Expression Encoder 4 

× Microsoft .NET Framework 2.0, 3.5, 4.0. 

III. CêI ņԉT 

Vi֓c c¨i ĽԊt phӺn mԚm rӸt d֑ d¨ng. BӴn ch֕ cӺn m֫ Ľǫa 

CD/USB hoԊc download tӴi Ľ֗a ch :֕ 

http://www.phanmemgiaoduc.edu.vn/Download.aspx và 

t³m ĽԒn file c¨i ĽԊt eLearningPRO-Setup.EXE, sau Ľ· 

ch֙n c§c t½y ch֙n mԊc Ľ֗nh.  

C§c bҼ֧c c¨i ĽԊt thֽc hi֓n theo c§c h³nh sau: 

 

http://www.phanmemgiaoduc.edu.vn/Download.aspx
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H³nh 1. M¨n h³nh c¨i ĽΊt phͭn mΖm 

 

Hình 2 - M¨n h³nh c¨i ĽΊt Ľͭu ti°n 

TiԒp theo ch֙n Next v¨ ĽԜ thҼ mֱc c¨i ĽԊt mԊc Ľ֗nh. 
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Hình 3- ņΘ th̯ mλc mΊc ĽΠnh l¨ c:\eLearningPRO 

 

Hình 4- ChΣn Next ĽΘ bͽt Ľͭu c¨i ĽΊt 

 Sau Ľ· h֓ th֝ng sԐ c¨i ĽԊt m֥t s֝ thҼ vi֓n 

chҼҺng tr³nh h֣ tr֯, bao g֟m: 

- Microsoft .NET Framework 2.0, 4.0 

- Microsoft Expression 4.0 

- Visual Studio Tool for Office (VSTO) 

- ByteScout 

¶ Chú ý: Trong qu§ tr³nh c¨i ĽԊt, nԒu c§c thҼ vi֓n 

֫ tr°n Ľ« ĽҼ֯c c¨i ĽԊt th³ bӴn c· thԜ b֛ qua hoԊc Ľ·ng lӴi 

khi ĽҼ֯c h֛i. 

Sau khi cài ĽԊt th¨nh c¹ng, menu phӺn mԚm sԐ hiԜn 

th֗ ngay trong menu cֳa Microsft PowerPoint (Tr°n 

Toolbar v¨ Menubar cֳa Office 2003 v¨ tr°n Thanh 

Ribbon cֳa Office 2010,2013).  
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LҼu Ĩ: Phi°n bӶn Office 2007 ĽҼ֯c MS khuyԒn c§o 

sֹ dֱng phi°n bӶn 2010, 2013 hoԊc 2016. 

Khi l Ӻn ĽӺu ti°n chӴy MS Office 2010, 2013, 2016 

th³ h֓ th֝ng hi֓n ra m֥t th¹ng b§o ĽԜ ngҼ֩i d½ng x§c 

nhԀn cho ph®p phӺn mԚm t²ch h֯p trong PowerPoint. 

TӴi Ľ©y, bӴn click ch֙n n¼t ñInstallò ĽԜ cho ph®p. 

 

BӴn ch֙n ñInstallò ĽԜ t²ch h֯p v¨o PowerPoint 

 

Hình 5 ï Menu phͭn mΖm trong PowerPoint 2003 
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NԒu m§y t²nh c¨i MS PowerPoint 2010, th³ giao 

di֓n sԐ nhҼ sau: 

 

Hình 6 ï Menu cνa phͭn mΖm Ľ̯ιc t²ch hιp trong 

menu cνa MS PowerPoint 2010 

NԒu máy tính cài MS PowerPoint 2013, thì giao 

di֓n nhҼ sau: 

 

Hình 7 ï Menu cνa phͭn mΖm Ľ̯ιc t²ch hιp trong 

menu cνa MS PowerPoint 2013 
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IV. CÁC CHִC NŀNG CֲA PHӹN MԓM 

PhӺn hҼ֧ng dӾn sau Ľ©y sԐ tiԒn h¨nh tr°n Microsoft 

PowerPoint 2010, c¸n v֧i phi°n bӶn chӴy trên 2003 và 

2013, 2016 thֽc hi֓n m֥t c§ch tҼҺng tֽ. 

C§c chֵc nŁng cֳa phӺn mԚm ĽҼ֯c t²ch h֯p ngay 

trong h֓ th֝ng menu cֳa MS PowerPoint, v³ vԀy ngҼ֩i 

d½ng d֑ d¨ng truy cԀp v¨ thao t§c. 

1. TӴo bài giӶng m i֧ t  ַthҼ vin֓ mӾu 

PhӺn mԚm eLearningPRO Ľ« sҼu tԀp sԈn m֥t thҼ 

vi֓n chֵa c§c b¨i tr³nh di֑n mӾu, trong Ľ· ĽӺy Ľֳ nhֻng 

n֥i dung cҺ bӶn cֳa m֥t b¨i giӶng. Do vԀy, bӴn c· thԜ 

tӴo m֥t b¨i tr³nh di֑n m֧i tr°n cҺ s֫ c§c mӾu n¨y. 

 

Hình 8.1- Tͧo b¨i giͩng mαi tρ th̯ viΜn b¨i giͩng m͵u 
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Hình 8.2- ChΣn m͵u slide m¨ bͧn muΧn v¨ click Ľ¼p 

chuίt hoΊc click n¼t ñTͧo b¨i giͩng mαiò. 

HoԊc m֫ tַ ThҼ vi֓n b¨i giӶng c· sԈn 

ņԜ tham khӶo c§c b¨i giӶng cֳa nhiԚu gi§o vi°n 

trong to¨n qu֝c, phӺn mԚm tַ phi°n bӶn 3.5 tr֫ Ľi Ľ« t²ch 

h֯p sԈn thҼ vi֓n c§c b¨i giӶng cֳa kh֝i Trung h֙c cҺ s֫. 

 

Hình 9.1 - Th̯ viΜn b¨i giͩng c· sΈn 
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Hình 9.2 Mε xem c§c b¨i giͩng m͵u cνa mέi m¹n hΣc 

C· thԜ tֽ x·a, sֹa t°n hoԊc b֡ sung ng©n h¨ng 

b¨i giӶng bԄng c§ch click chu֥t phӶi nhҼ trong H³nh 9.3  

 

Hình 9.3 Th°m, x·a, sσa m¹n hΣc. 
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TҼҺng tֽ, gi§o vi°n cȈng c· thԜ cԀp nhԀt, b֡ sung 

th°m b¨i h֙c Ľ֝i v֧i m֣i m¹n h֙c. 

 

Hình 9.4 Th°m, sσa, x·a b¨i hΣc 

Thao t§c Th°m, Sֹa, X·a b¨i giӶng mӾu trong 

m֣i b¨i giӶng cȈng thֽc hi֓n tҼҺng tֽ. 

 

Hình 9.5 Th°m, sσa, x·a b¨i giͩng 
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2. Chèn các mӾu slide vào bài giӶng 

 

Hình 10 ï Ch¯n trang ch²nh (trang nhͫt) tρ th̯ viΜn 

 

 

Hình 11- Ch¯n trang ch²nh tρ th̯ viΜn. 

TҼҺng tֽ, ngҼ֩i d½ng cȈng c· thԜ ch֙n tַ thҼ vi֓n 

c· sԈn ĽԜ ch¯n trang mֱc lֱc, trang n֥i dungé. 






























































